Creare sul Desktop la seguente struttura ad albero:


Creare nella cartella “Fotografie” un documento Word con i seguenti parametri:

Nome File: Relazione

Margini: 2 – 2 - 2 – 2

Formato carattere: Arial 18 punti colore Blu

Allineamento: giustificato

Interlinea: 1,5

Contenuto: almeno 5 righe 

Creare nella cartella “DOCUMENTI WORD” un documento contenente una Word Art, una clipart ed una tabella con dati anagrafici (almeno 5 colonne e 10 righe).

Creare nella cartella “DOCUMENTI EXCEL” un foglio Excel contenente degli esempi sulle quattro operazioni 

Copiare tutti i file creati nella cartella “AMMINISTRAZIONE”  

Per i dati mancanti usare dati a piacere.

Fare una copia dei dati e della struttura 
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