1. Eseguire l’applicazione Gestione Risorse.

2. Creare all’interno della cartella “Documenti” una Cartella denominata “Esercitazioni”.

3. Creare in “Esercitazioni” i files “Pippo.doc”, “Pluto.doc”, “Paperino.xls”, “Topolino.xls”, “Prova01.txt”, “Prova02.txt”, Disegno01.bmp e Disegno02.bmp con i rispettivi programmi. Creare all’interno della cartella “Esercitazioni” un’altra cartella chiamandola “Appoggio”

4. Copiare tutti i files creati in precedenza nella cartella “Appoggio”.

5. Rinominare i files copiati rispettivamente come: MioWord01.doc, MioWord02.doc, MioExcel01.xls, MioExcel02.xls, MioBlocconotes01.txt, MioBlocconotes02.txt, MioPaint01.bmp, MioPaint02.bmp.

6. Attribuire la proprietà “Sola lettura” attraverso il comando “Proprietà” ai files della cartella “Idoneità”.

7. Creare all’interno della cartella Esercitazioni la cartella “Archivio” con le seguenti sottocartelle: Word, Excel, Blocconotes, Paint 

8. Spostare i files della cartella Appoggio nelle rispettive sottocartelle di “Archivio”

9. Cancellare la cartella “Appoggio”.

10. Creare un file che contenga le risposte alle domande elencate di seguito:

1. Cosa significa la sigla G.U.I.?

2. Qual è il procedimento per inserire in un documento Word dei simboli non presenti sulla tastiera?

3. Come sono classificate le periferiche?

4. Elencare le operazioni possibili col mouse.

5. Come si può regolare la velocità del doppio click?

6. Come si cambia lo sfondo di Windows?

7. Quali sono le unità di misura delle informazioni?

Allegato A

Parametri per la creazione dei files:

	Nome
	Pippo.doc

	Margini
	2, 2, 4, 4, 0

	Dimensioni foglio
	A4 verticale

	Carattere
	Arial 14 normale Blu

	Contenuto
	2 caselle di testo

	
	1 wordart

	
	1 clipart


	Nome
	Pluto.doc

	Margini
	3, 3, 3, 3, 0

	Dimensioni foglio
	A4 orizzontale

	Carattere
	Verdana 14 normale rosso

	Contenuto
	2 collegamenti ipertestuali

	
	1 wordart

	
	1 clipart


	Nome
	Paperino.xls

	Margini
	2, 2, 4, 4, 0

	Dimensioni foglio
	A4 verticale

	Carattere
	TNR 14 normale Blu chiaro

	Contenuto
	2 caselle di testo

	
	Formule con somme e differenze


	Nome
	Topolino.xls

	Margini
	1, 1, 1, 1, 0

	Dimensioni foglio
	A4 verticale

	Carattere
	TNR 14 normale rosso

	Contenuto
	3 caselle di testo

	
	Formule con somme, prodotti, rapporti, differenze, conversioni € -> £ e viceversa


